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cODIGO SOPORTE TIEMPO DE NIVEL SEGURIDAD
SERIES / SUBSERIES ¥ TIPOS DOCUMENTALES RETENCION DISPOSICION FINAL CONTROL DE ACCESO PROCEDIMIENTO
oP S SB F E AG AC T E D S PU RE
2020 05 ADMISIONES Serie de valor administrativo, refleja la gestion de la Direccion de Investigacién, registra informacién de los hechos y
. deci: das en las i dqui un caracter de control de asistencia, de testimonio y opinién sobre
Inscripcion y matricula
07 " ™ los asuntos tratados en la misma por los canvocados. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn, se
Contrato de Matricula |transfiere al Archivo Central, se conserva permanentemente por ser de caracter probatorio de la administracién de
Formulario inscripcién virtual la Direccian de Investigacién. Se digitaliza en concordancia con el numeral 4 de la Circular Externa 005 de 2012,
Fotografia 3x4 articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y articulo 19 paragrafo de la Ley 594 de 2000 del Archivo General de la
Nacién para fines de consulta.
ia Documento identidad
Copia o ent . % Aplica Gni para los di que se iculan y quedan activos en el periodo académico al cual
Copia Registro civil de nacimiento (Menores |ingressn.
Copia D o identidad )
Autarizacién/Pod: legal 3
e - X 1 i X X
Copia Resultado exdmen de estado 2
Copia de acta de grado o diploma de -
Certificado Noveno grado (No bachiller)
Copia recibo pago derechos pecuniarios
Acta P entrega d
Registro y Validacién de Informacion del
Formato de Compromiso del plan individual
Formato Compromiso del plan individual de
8020 116 ARCHIVO Serie de valor administrativo, refleja la gestion de la Direccion de i6n, registra infe ién de los hechos y
167 hi o g g decisi das en las i dquiere un cardcter de control de asistencia, de testimonio y opinién sobre
i los asuntos tratados en la misma por los convocados. Cumplido el tiempo de retencidn en el Archivo de Gestidn, se
Blenctar transfiere al Archivo Central, se conserva permanentemente por ser de cardcter probatorio de la administracién de
Cenfus la Direccién de igacion. Se digitaliza en ia con el numeral 4 de la Circular Externa 005 de 2012,
CDTEC articulo 16 del acuerdo 002 de 2014 del AGN y articulo 19 parigrafo de la Ley 594 de 2000 del Archivo General de la
Secretarts Acsdémica g Nacidn para fines de consulta.
Juridica X 1 % X X De acuerdo con la periodicidad establecida, las d dencias realizan la entrega de los socumentos generados a los
Consultorio Juridico 2- estudiantes durante su proceso académico, segin aphque, para que sean incluidas en su historia académica.
Direccién Derecho
Registro y Control
Extension
4020 39 INFORMES D los resultados, analisis y fusi das por las dift d dencias de la institucion en
87 informe de Gestién d llo de sus funci dministrativas, académicas o nperalivas Comprende |n!armes de gestién, seguimiento
90 o Estado de de proyectos, evaluaciones de actividades, reportes técnicos v actas de lidacién itados y
91 forme de inscritos lad demis doc s ot evidemcian ol desempeia y cur de objeti les, Esta d cién
i posee valor adr ¥ al permitir la rmdu:bén de cuentas, la toma de decisiones
81 Informe caracterizacién estudiantes matriculados x 1 X fund dasy la didad de los p institucionales, en concordancia con la Ley 594 de 2000 y el
100  {informe registro de no apertura de grupos Acuerdo 04 de 2013 del Archivo General de la Nacién.
85 Informe colegios estudiantes nuevos
84  |informe cierre de dios de i dalidad p del periodo
4020 B0 TRANSFERENCIAS Serie d | con valor ativo y legal que agrupl los antecedentes, solicitudes, evaluaciones y
73 Externas e Internas resoluciones derivadas de los procesos de ilidad transf internas y © rec imient:




Se deben adjuntar los documenos que apliquen segtn el tipo de transferencia y de acuerso de estudios y titulos de otras instituciones. Estos documentos respaldan las decisiones académicas adoptadas por la
con lo definido en los reglamentos y procedimientos institucionales Institucién frente ala h l ién de y la continuidad del estudiante en un nuevo programa o
» |modalidad. Cumplido el tiempo de retencién en el Archive de Gestion, la documentacién se transfiere al Archivo
3 Central, donde se conserva permanentemente por su valor probatorio y soporte del historial académico del
X 1 2 X estudiante, en concordancia con la Ley 594 de 2000, el Acuerdo 004 de 2013 y la Circular Externa 005 de 2012 del
% Archivo General de la Nacién.
4020 02 ACTAS Serie de valor administrativo, refleja la gestién institucional, registra informacion de los hechos y decisiones tomadas
36 en las reuniones, adquiere un caracter de control de asistencia, de testimonio y opinién sobre los asuntos tratados
29 Capacitacién Comercial y Admisit en la misma por los convocados. Cumplido el tiempo de retencién en el Archivo de Gestidn, se transfiere al Archivo
Central, se conserva permanentemente por ser de caracter probatoric de la administracidn. Se digitaliza en
concordancia con el numeral 4 de la Circular Externa 005 de 2012, articulo 16 del Acuerdo 002 de 2014 del AGN y
articulo 19, paragrafo, de la Ley 534 de 2000 del Archivo General de la Nacién para fines de consulta,
1 X X
Aplica dGnie para los di que se riculan y quedan activos en el periodo académico al cual
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OP = Oficina Productora SERIES: NEGRILLA MAYUSCULA SOSTENIDA F=Fisico AG= Tiempo en afios PU=Piblico CT= Conservacién Total
= Seri " il i E= Electronico AC=Tiempo en afos RE = Restringida liminacios
S = Serfe Subserie: Negrilla Maydscula Inicial E= Eliminadién i 5 DSAICOR Fil
Sb= Subserie Tipos Documentales: Normal, Maydscula Inicial RS = Reservada D=Digitalizacién los Documentos
5 = Seleccién
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